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Actuaciones y representaciones en materia legal

Asistencia consulta y asesorías
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Guía Simple de Archivos

Juicios de la dependencia

Integración y dictamen de manuales de organización

Integración y dictamen de manuales, normas y Iineamientos, de procesos y procedimientos

Programas y proyectos en materia de presupuestación

Análisis financiero y presupuestal

Expediente único de personal

Nómina de pago de personal
I
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Identificación y acreditación de personal

Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)

Estímulos y recompensas

Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado

Control de prestaciones en materia económica (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)

Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas

Servicio social de áreas administrativas

Expedición de constancias y credenciales

Gastos o egresos por partida presupuestal
i
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Ingresos
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Libros contables

Registro y control de pólizas de egresos

Registro y control de pólizas de ingresos

Pólizas de diario

Compras directas

Garantías, fianzas y depósitos

Control de cheques

Conciliaciones

Estados financieros
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Auxiliares de cuentas
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Adquisiciones

Licitaciones públicas

Invitación a cuando menos tres personas

Adjudicación directa

Control de contratos

Registro de proveedores y contratistas

Arrendamientos
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Disposiciones de activo fijo

Enajenación de bienes muebles

Donación de bienes muebles

Inventario físico y control de bienes muebles

Almacenamiento, control y distribución de bienes muebles

Control de calidad de bienes e insumos

Control y seguimiento de obras y remodelaciones

Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios

Comité de enajenación de bienes muebles e inmuebles
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Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)

Servicios de seguridad y vigilancia

Servicios de lavandería, limpieza, higiene y fumigación

Servicios de telefonía, telefonía celular y radio localización

Servicios especializados de mensajería

Control de parque vehicular

Control de combustible

Control y servicios en auditorios y salas
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Administración y servicios de archivo

Transferencia Primaria

Préstamo y/o consulta de expedientes

Administración y servicios de correspondencia

Administración y servicios de bibliotecas

Publicaciones e impresos institucionales

Instrumentos de consulta

Publicidad institucional
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Boletines y entrevistas para medios

Inserciones y anuncios en periódicos y revistas

Notas para medios

Actos y eventos oficiales

Invitaciones y felicitaciones
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Elaboración e integración de libros blancos y memorias documentales

Comité de información

Solicitudes de acceso a la información

Clasificación de información reservada

Clasificación de información confidencial

Transición gubernamental

Sesiones del consejo técnico

I

I

I
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Sesiones del comité externo de evaluación

Sesiones del órgano de gobierno

Disposiciones en materia de investigación

Programas y proyectos en materia de investigación

Programas en materia de investigación

Proyectos en materia de investigación

Astrofísica Milimétrica

Astrofísica del Medio Interestelar
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Instrumentación Astronómica

, Biofotónica

Fotónica

Instrumentación Óptica y Metrología

, Óptica Cuántica

I Óptica Estadística

Optoelectrónica

Procesado de Imágenes

, Comunicaciones
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, Instrumentación

Microelectró nica

Aprendizaje Computacional y Reconocimiento de Patrones

Cómputo Reconfigurable y de Alto Rendimiento

Procesamiento de Bio-Señales y Computación Médica

Cómputo y Procesamiento Ubicuo

Tecnologías del Lenguaje

, Visión Computacional
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Medio Ambiente Espacial e Interplanetario

Sistemas Satelitales

Percepción Remota y Sistemas de Información Geográfica

Posicionamiento, Navegación y Tiempo por Satélite

Astrofisica de Altas Energías

I Sistema Micro-Electro-Mecánicos (MEM's)

Materiales y Procesos

Ciencias de la Salud

Física e Ingeniería Biomédica

Energía convencional y renovable
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Minería de Información

Sesión de la comisión dictaminadora

Disposiciones en la materia de docencia

Programas y proyectos en la materia de docencia

Programas en materia de docencia

Ciencias Computacionales
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Guía Simple de Archivos

Proyectos en materia de docencia

Sesiones de la junta académica

Sesiones del comité docente de astrofísica

Sesiones del comité docente de ciencias computacionales

Sesiones del comité docente de electrónica

Sesiones del comité docente de óptica

Sesiones del comité de seguimiento de astrofísica

Sesiones del comité de seguimiento de electrónica

I Sesiones del comité de seguimiento de ciencias computacionales

Sesiones del comité de seguimiento de óptica
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Cursos de posgrado

Expediente del alumno

Cuerpo académico

Evaluación académica (Calificaciones, Kardex)

Grado académico

Formación de alumnos externos (Pregrado, servicio social, prácticas profesionales Tesis)

Disposiciones en materia Vinculación y Servicios

Programas y proyectos en Vinculación y Servicios
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Programas en materia de Vinculación y Servicios

Desarrollo Tecnológico

Estratégicos

En sitio

, Infraestructura

Proyectos en materia de Vinculación y Servicios

Financiamiento Externo

Otorgamiento de apoyos y financiamiento externos (Subsidios federales, estatales y/o locales, nacionales e internacionales)

Servicios de laboratorio

Colorimetría
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Registro y control de los derechos de autor

InADe Guía Simple de Archivos

Registro y control de la propiedad intelectual

Registro y control de la propiedad industrial

Actividades Académicas ( Conferencias Científicas, Divulgación Científica, Congresos, Cátedras)

Capacitación

Asesorías y consulto rías

REVISÓ VISTO BUENO

I

Dr. Alberto Carramiñana Alonso

Director GenerallNAOE
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